
 

Dossier demande de subvention 2025 

NOM DE L'ASSOCIATION : …………………………………………………….………………………………  

………………………………………………………………………………………………………….. 

Liste des documents à fournir à l’appui de votre demande de subvention 
(prêts de salles, de matériel, réservation espace public) 

Conformément aux dispositions du décret, loi du 30 octobre 1935, relatif au contrôle des associations 
subventionnées par les collectivités locales, les documents budgétaires demandés ci-dessous doivent 
impérativement être signés et certifiés conformes par le Président et le Trésorier de l’association. 

 

Documents à joindre obligatoirement : 

 Documents 1 + 1.1 + 1.2 (associations sportives uniquement) 
 Procès-verbal de la dernière assemblée générale 
 Compte de résultat (provisoire ou définitif) (doc 2) 
 Bilan (doc 3) 
 Budget prévisionnel (doc 4) 

 Relevé d'identité bancaire ou postal au nom de l'association (A FOURNIR CHAQUE ANNEE) 

 Derniers relevés du ou des comptes bancaires et livret de l’association 
 Attestation d’assurance 

A établir sur papier libre : (descriptif détaillé) 

 Dernier rapport d'activité  

 Projets d'activités pour l'année 2025 (ou la saison 2024/2025) 

Documents à fournir en cas de modification et pour les nouvelles associations 

 Composition du bureau   
 Statuts de l'association  
 Récépissé de déclaration à la Préfecture de modification ou de création 
 Attestation d'agrément Jeunesse & Sports pour les associations sportives 

Documents facultatifs 

 Document Manifestation à caractère exceptionnel, projet spécifique (doc 5) 
 Revue de presse, tracts… relatifs à l'activité de l'association 

Réception le :  
Dossier complet : 
Dossier incomplet : 

HOTEL DE VILLE DE ROQUEVAIRE – Service A.S.A.P 
Avenue des Alliés. 13360 ROQUEVAIRE - 04.42.32 91 53 



DOCUMENT 1 - 
OBLIGATOIRE 
 

 
 

 

VILLE DE ROQUEVAIRE 
DEMANDE DE SUBVENTION MUNICIPALE 2025 

 
Date limite de dépôts des dossiers : 31 janvier 2025 

 

Hôtel de Ville, Service A.S.A.P 04 42 32 91 53 
asap@ville-roquevaire.fr 

NB : SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT INSTRUITS 
A REMPLIR EN LETTRES CAPITALES 

 

NOM DE L’ASSOCIATION :…………………………………………………………………………..                                               
 

ADRESSE DU SIEGE :………………………………………………………………………. ……… 
………………………………………………………………………………………………………………………….…….. 
……………………………………………………………………………Site……………………………………………… 
DECLARATION OFFICIELLE DE L’ASSOCIATION : (si changement) 
Date :…………………………………. Lieu :…………………………………………Date parution J.O……………….  

N° SIREN ou SIRET * …………………………………………………………….………………………………………..  
 

BUTS DE L’ASSOCIATION…………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
FEDERATION D’AFFILIATION :…………………………………………………………………………………………. 
 

PRESIDENT(E)  
NOM……………………………………………………………..PRENOM………………….……………………………. 
ADRESSE :………………………………………………………………………………………………………………….. 
Tél :……………………………………………………………Email…………….………………………………………… 
Certifié exact le ……………………………………………….à…………..………………………………………………. 
 Signature 
TRESORIER(E) 
NOM……………………………………………………………..PRENOM………………….……………………………. 
ADRESSE :………………………………………………………………………………………………………………….. 
Tél :……………………………………………………………Email…………….………………………………………… 
Certifié exact le ……………………………………………….à…………..………………………………………………. 
 
INFORMATION POUR LE GUIDE DES ASSOCIATIONS (contact de l’association à 
diffuser au public) 
Nom de la personne à contacter…………………………………………………………………………………………..  
Adresse :……………………………………………………………………………………..……………………………… 
Tel : …….……………………… Fax : …….………………………. Email : 
 
Site internet de la ville : Accord pour diffusion de vos coordonnées      oui    non 
 SIGNATURE :    

 

SUBVENTION DEMANDEE   Première demande    Renouvellement  
Il est rappelé que, conformément à la loi, toute association, ayant reçu une subvention pourra être soumise au 
contrôle des délégués de la collectivité qui l’a accordée. Ce contrôle, à posteriori, s’effectuera à partir des 
documents, comptables notamment, fournis obligatoirement à l’appui de toute demande de subvention. 
 

Fonctionnement Général: .………..…………€  
 

Manifestation à caractère exceptionnel .………..…………€  
 

Total .………..…………€ 
 
OBSERVATIONS PARTICULIERES …………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………...………………… 
 

Nous reconnaissons avoir pris connaissance de la Charte de la Vie Associative et y adhérons.   oui    non 
 

 

*Si l’association n’a pas de N° , vous pouvez le demander dès maintenant à la Direction Régionale de l’INSEE (démarche gratuite).    



INSEE, Service SIREN, 17 rue Menpenti – 13395 Marseille Cedex 10  

DOCUMENT 1.1 - OBLIGATOIRE 
             

F O N C T I O N N E M E N T  D E  L ’ A S S O C I A T I O N  
 

ACTIVITE DE L’ASSOCIATION : 
 

EFFECTIF TOTAL 
 

Nombre d'adhérents ou licenciés :      …….…                   dont Roquevairois      …….… 
 
 
PUBLIC SPECIFIQUE  
 

Vous adressez-vous à des publics spécifiques ? (jeunes, 3èâge, insertion, handicapés). Lesquels ? 
 …………………………………………………...………………………………………………………………………… 

 

PARTICIPATION FINANCIERE DE L'ADHERENT 
 

Montant d’adhésion pour les Roquevairois : …………………………………Extérieurs : ........................................  
 

Tarif des prestations ou activités (joindre plaquette ou autre document) :  ...........................................................  
 …………………………………………………...………………………………………………………………………… 

Montant Licence    …….…                               inclus dans l'adhésion      OUI            NON   

Adaptez-vous vos tarifs aux capacités financières de vos adhérents ? OUI   NON   
 

Comment ? (ex. : tarifs dégressifs, quotient familial, fonds de soutien…) : 
 …………………………………………………...………………………………………………………………………… 

SALARIES DE L’ASSOCIATION    
Avez-vous :  un ou plusieurs salariés OUI   NON    Nombre  …… 

 

 l’intention de créer un emploi OUI   NON    Nombre  …… 

Type d'emploi utilisé (mi-temps, emploi aidé..)........................................................................ 

BENEVOLES   

Nombres de bénévoles actifs au sein du bureau et du C.A  …… ; hors bureau et C.A  …… 

 
 
 

Ces critères seront prépondérants pour l’attribution de la subvention 
 
PARTICIPATION A D’AUTRES ACTIONS DE PARTENARIAT ET DES INITIATIVES 
PUBLIQUES SE DEROULANT A ROQUEVAIRE / Lesquelles et à quelles occasions ? 
 …………………………………………………...……………………………………………………………………………………… 

 …………………………………………………...……………………………………………………………………………………… 

PARTICIPATION AU FORUM DES ASSOCIATIONS (septembre 2025) 
Participera                   OUI ……      NON ……  

Animation proposée    OUI …          Laquelle…………………………………………………………. NON …… 

 
AIDES INDIRECTES ACCORDEES A L’ASSOCIATION  
Notez les aides indirectes de la Ville dont bénéficie l’association 
(ex : mise à disposition de locaux, aide logistique pour manifestation, apéritif, etc…) : 
 …………………………………………………...……………………………………………………………………………………… 

 …………………………………………………...……………………………………………………………………………………… 

 …………………………………………………...……………………………………………………………………………………… 



                                                                                                                                                                                    
DOCUMENT 1.2 – OBLIGATOIRE (Pour les associations sportives) 
 

RENSEIGNEMENTS SPECIFIQUES AUX ASSOCIATIONS SPORTIVES 
                                                                                                                                                               

COMPETITION / Sports collectifs 

Niveau d'évolution de l'équipe première masculine…………………………………………………………………….. 

Niveau d'évolution de l'équipe première féminine…………………………………………………………………….... 

Nombre total d'équipes engagées en championnat  + 18 ans :  …… - 18 ans :  …… 

 
COMPETITION / Sports individuels  

Nombre total d'athlètes et de jeunes participant aux compétitions : ………………………………………………… 

Précisez : ………………………………………………………………………………………………..………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
AUTRES ACTIVITES 
- Ecole de Sport :  OUI    NON    Nombre de jeunes inscrits :  …… 
- Activités de loisirs :  OUI    NON   
 
Nombre total de participants :  …… ......................... Nombre de licences loisirs :  …… 
 
Actions de proximité (hors Cadre Fédéral en direction des jeunes) : OUI   NON   
 
Nombre total de participants :  …… 
 
Descriptif : ………………………………………………………………………………………………..……………….. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ENCADREMENT SPORTIF  

ENCADRANTS INDEMNISES : Nombre total :  …… Nombre d’heures effectuées :  …… 

ENCADRANTS BENEVOLES : Nombre total :  …… Nombre d’heures effectuées :  …… 

Nombre de diplômés :  ……  Niveau de formation : 

Détaillez :  ……………………………………………………………………………………………………….…………  

 
DEPLACEMENTS 

Distance des déplacements hors département :    Moyens de transports :  
 
Comment sont-ils financés : 
 
Coût annuel pour l'association :   ………….. € 
 
 
ACHAT D'EQUIPEMENTS SPORTIFS (individuels ou collectifs) 

Coût annuel pour l'association (hors achat - revente de matériel pour les adhérents) :   ………….. € 
(Vous pouvez détailler, si le vous souhaitez) 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
  
 
 
  



Cocher la case correspondante :

Dépenses Montant Recettes Montant
Solde déficitaire de l’année 
précédente

Solde bénéficiaire de l’année 
précédente

DEPENSES EXERCICE RECETTES EXERCICE

Achats Cotisations

Fournitures d’atelier ou d’activités

Eau, Gaz, Electricité Participation des adhérents

Fournitures d’entretien et de bureau

Dons

Services externes
Formation de bénévoles Produits des manifestations

Travaux d’entretien et de réparation

Prime d’assurance Ventes de marchandises

Documentation

Location immobilière Prestations de service

Location mobilier, matériel

Produits financiers

Autres services externes
Honoraires, rémunérations d’intermédiaires Partenariat (sponsor)

Publicité, publications

Transports d’activités et d’animations Autres recettes

Missions et réceptions, déplacements

Frais postaux et téléphone Subventions publiques

Impôts et taxes

Cotisations réservées aux fédérations Ville de Roquevaire :

- Subvention 

Frais de personnel - Autres aides financières directes (1)

Salaires bruts

Charges sociales de l’employeur Autres communes

Autres charges

Europe

Autres charges de gestion 
courante
Charges financières Etat

Intérêts des emprunts

Autres charges financières Région

Autres dépenses Département

………………………………………
……………………………………… Autres subventions (CNASEA, etc)

……………………………………… ………………………………………

……………………………………… ………………………………………

……………………………………… ………………………………………

……………………………………… ………………………………………

TOTAL DEPENSES EXERCICE TOTAL RECETTES EXERCICE  

Solde déficitaire en fin d’exercice Solde bénéficiaire en fin 
d’exercice

En fin d’exercice Certifié conforme Le Président
 Etat de la Trésorerie (2)

 Dépenses à régler sur l’exercice 
 Recettes à recevoir sur l’exercice 

(1) Contrats d’objectifs, conventions spécifiques, etc.

(2) Total banque, CCP, Livret, Caisse….

DOCUMENT 2 -  OBLIGATOIRE              Compte de Résultat

r Saison 2023/2024 (du …../…../2023 au …../…../2024)                  Année 2024



 

BILAN  
Année 2024 (provisoire**) ou Saison 2023/2024 

A produire pour les associations demandant plus de 1000 € de subvention en 2024 
(vous pouvez utiliser vos propres documents financiers ou remplir ce formulaire). 

 

ACTIF PASSIF 

 
 
Valeurs réalisables : 
 

                     Produits à recevoir .............................................  
 
 
 
Valeurs disponibles :  
 

                    Compte courant ...................................................  
                    (si vous n’êtes pas à découvert) 
                    Livret d’épargne...................................................  
                    Caisse .................................................................  
 
 
 
 
 
                                       TOTAL A*  .......................................  

 
 
Situation : 
 

                 Report à nouveau.......................................................  
                 Résultat année 2024 (provisoire**) 
                 ou saison 2023/2024 ..................................................  
 
 
Dettes :  
 

                  Charges à payer........................................................  
 
 
 
Découvert bancaire .....................................................................  
 

 
 
                                          TOTAL B*  ........................................  

 Le Président Le Trésorier 
 

 

 

 

* TOTAL A = TOTAL B     ** Bilan définitif à fournir dès que disponible 

 

DOCUMENT 3 - OBLIGATOIRE  

 

NOM DE L'ASSOCIATION : …………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 



Cocher la case correspondante :

Dépenses Montant Recettes Montant
Solde déficitaire de l’année 
précédente

Solde bénéficiaire de l’année 
précédente

DEPENSES EXERCICE RECETTES EXERCICE

Achats Cotisations

Fournitures d’atelier ou d’activités

Eau, Gaz, Electricité Participation des adhérents

Fournitures d’entretien et de bureau

Dons

Services externes
Formation de bénévoles Produits des manifestations

Travaux d’entretien et de réparation

Prime d’assurance Ventes de marchandises

Documentation

Location immobilière Prestations de service

Location mobilier, matériel

Produits financiers

Autres services externes
Honoraires, rémunérations d’intermédiaires Partenariat (sponsor)

Publicité, publications

Transports d’activités et d’animations Autres recettes

Missions et réceptions, déplacements

Frais postaux et téléphone Subventions publiques

Impôts et taxes

Cotisations réservées aux fédérations Ville de Roquevaire :

- Subvention 

Frais de personnel - Autres aides financières directes (1)

Salaires bruts

Charges sociales de l’employeur Autres communes

Autres charges

Europe

Autres charges de gestion 
courante
Charges financières Etat

Intérêts des emprunts

Autres charges financières Région

Autres dépenses Département

………………………………………
……………………………………… Autres subventions (CNASEA, etc)

……………………………………… ………………………………………

……………………………………… ………………………………………

……………………………………… ………………………………………

……………………………………… ………………………………………

TOTAL DEPENSES EXERCICE TOTAL RECETTES EXERCICE  

Solde déficitaire prévu en fin 
d’exercice

Solde bénéficiaire prévu en fin 
d’exercice

Certifié conforme Le Président

(1) Contrats d’objectifs, conventions spécifiques, etc.

* Manifestation exceptionnelle:……………………………………

* Total:……………………………………………..………..………

DOCUMENT 4   - OBLIGATOIRE        Budget Prévisionnel

r Saison 2024/2025  ou  Année 2025

Subvention sollicitée pour l'exercice:………………..
* Fonctionnement général:…………………………………………



   DOCUMENT 5 - FACULTATIF 
 

Demande de subvention 2025 pour : 
(hors fonctionnement) 

 

 Une manifestation à caractère exceptionnel 
 Un projet spécifique 

 
 
 NOM DE L'ASSOCIATION : ………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………….. 
 

 
DESCRIPTIF DETAILLE DU PROJET (à remplir obligatoirement) 
 .....................................................................................................................................  

 .......................................................................................................................................................  

PLAN DE FINANCEMENT DU PROJET (à remplir obligatoirement) 
 

IMPORTANT 
Les dépenses et recettes de ce projet doivent être intégrées au budget prévisionnel 
saison 2024/2025 ou année 2025 
 

Total "A" = Total "B" 
 

NATURE 
DÉPENSES* 

MONTANT 
Euros 

NATURE 
RECETTES* 

MONTANT 
Euros 

    

    

    

    

    

    

    

    

 
TOTAL "A" 

 

  
TOTAL "B" 

 

 

 
 

Certifié conforme, le …………………………………. 
Le(la) Président(e) 
(nom & signature) 

 

(*) Nature des dépenses et des recettes à détailler. 
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