
L’inscriptionÊàÊlaÊMaisonÊdesÊJeunes 
vautÊacceptationÊduÊprésentÊrèglement 

Service EDUCATION ACTIONS CULTURELLES (EAC) 
19, avenue des Alliés - 13360 Roquevaire 
eac@ville-roquevaire.fr - 04.42.32.91.30 

LaÊstructureÊestÊdéclaréeÊauprèsÊduÊServiceÊDépartementalÊàÊ 
laÊJeunesse,ÊàÊl’EngagementÊetÊauxÊSportsÊ(SDJES). 

ElleÊestÊdeÊceÊfait,ÊsoumiseÊàÊuneÊrèglementationÊdéfinieÊ 
parÊcetteÊinstanceÊdécisionnelle 
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PORTAIL FAMILLE 
 Le Portail famille vous permet de : 
 
· Payer vos factures (Restauration, ALSH et Activités) 
· Effectuer des modifications de services 
· Envoyer le planning du mois 
· Gérer ou modifier vos informations personnelles 
· Envoyer des messages 



ARTICLE  1 - Modalités d’inscription  
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Documents obligatoires   
 
- Avis de situation déclarative ou avis d’imposition de l’annéeௗN (cf. articleÊ2)  
Þ Justificatif de domicile deÊmoinsÊdeÊ2Êmois   
- Copie lisible de la double page des vaccinations obligatoires, à jour, avec nom, 
prénom et date de naissance, lorsÊ deÊ laÊ premièreÊ inscriptionÊ puisÊ lorsÊ deÊ chaqueÊ 
rappel.Ê(RéglementationÊministérielle,Êcf.ÊarticleÊ4)  
- Une attestation d'assurance extra-scolaire et/ou de responsabilité civile   
- AttestationÊde quotient familial CAF et/ouÊattestation AEEH à fournir pour chaque 
période d’inscription ALSH Vacances  
- Livret de famille,ÊlorsÊdeÊlaÊpremièreÊinscription,ÊpuisÊenÊcasÊdeÊchangementÊdeÊsitua-
tionÊfamiliale  
- Jugement de divorceÊouÊdernièreÊdécisionÊduÊJugeÊauxÊAffairesÊFamiliales    
- Un justificatif d’activité professionnelle sur la commune,ÊpourÊlesÊfamilles domici-
liéesÊhorsÊcommune. 
- Un certificat de scolarité pourÊlesÊjeunesÊhorsÊcommuneÊscolarisésÊauÊcollègeÊLouisÊ
Aragon.Ê   

Modifications de fréquentation / d’annulation  
  
LesÊmodificationsÊdevrontÊêtreÊfaitesÊsurÊleÊPortailÊFamille. 
-ÊAccueilÊpériscolaireÊ(mardis/mercredis/vendredis) :ÊinscriptionÊàÊl’annéeÊpourÊlesÊjoursÊ
souhaités,ÊsansÊobligationÊdeÊfréquentation.  
Le jeune pourra venir 3 fois maximum avant de finaliser son inscription.  
-Ê Sorties/SoiréesÊmensuellesௗ:Ê modificationsÊ uniquementÊ pendantÊ laÊ périodeÊ d’inscrip-
tion.ÊDansÊleÊcasÊoùÊunÊjeuneÊneÊpeutÊseÊrendreÊàÊl’activitéÊleÊjourÊmême,Êl’équipeÊenca-
drante doitÊêtreÊprévenue. Ê 
En cas d’absence injustifiée, le jeune ne sera pas prioritaire pour s’inscrire aux 
prochaines sorties/soirées. 

CeÊserviceÊs’adresseÊenÊprioritéÊ:  
-  Aux jeunes roquevairois 
- Aux enfants scolarisés à Roquevaire (sur présentation du certificat de  
scolarité)  
- Aux enfants dont 1 des parents travaille sur la commune (justificatif à  
l’appui)  

 
→Ê LesÊ inscriptionsÊ doiventÊ êtreÊ faitesÊ via le Portail Famille (aucuneÊ inscriptionÊ neÊ 
pourraÊêtreÊpriseÊenÊcompteÊparÊtéléphoneÊouÊparÊmail). 
→ÊL’inscriptionÊestÊà renouveler chaque début d’année scolaire.ÊÊÊ 
→ÊL’inscriptionÊauxÊaccueilsÊlibresÊestÊpossible en cours d’année.Ê 
→Ê L’inscriptionÊ seraÊ validéeÊ uniquementÊ lorsqueÊ lesÊ informationsÊ deÊ laÊ familleÊ etÊ duÊ
jeuneÊserontÊmisesÊàÊjourÊetÊcomplétéesÊsurÊleÊPortailÊFamille.ÊTousÊlesÊdocumentsÊde-
mandésÊdoiventÊyÊêtreÊenregistrés. 
→ÊEn cas de garde alternée,Ê chaqueÊ parentÊ doitÊ compléterÊ sonÊCompteÊFamilleÊ etÊ
fournirÊleÊcalendrierÊd’alternance.  
→Ê Les familles qui ne sont pas à jour de leur paiement se verront refuser  
l’inscription.Ê 
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- ALSH Vacances :Ê 
LesÊinscriptionsÊpourÊlesÊpériodesÊdeÊvacancesÊseÊfontÊenÊfonctionÊd’unÊcalendrierÊdiffu-
séÊ enÊ débutÊ d’annéeÊ scolaire. AucunÊ jourÊminimumÊ estÊ requisÊ parÊ semaineÊ d’inscrip-
tionௗ;  

ModificationsÊdeÊréservationsௗ:  
-Ê ALSHÊ PetitesÊ VacancesÊ :Ê modificationsÊ uniquementÊ pendantÊ laÊ périodeÊ 

d’inscription.  
-Ê Ê ALSHÊGrandesÊ Vacancesௗ:ÊmodificationsÊ avantÊ leÊ 25Ê duÊmoisÊ enÊ coursÊ pourÊ leÊ

moisÊsuivant.  
LorsqueÊlesÊservicesÊALSHÊVacancesÊannoncerontÊ«ÊcompletÊ»ÊuneÊlisteÊd’attenteÊseraÊ
dresséeÊautomatiquementÊparÊordreÊd’arrivée.  
 
Au-delàÊdesÊdélaisÊimpartis,ÊlesÊdemandesÊdeÊréservationsÊouÊd’annulationsÊferontÊl’ob-
jetÊ d’uneÊ étudeÊ deÊ faisabilitéÊ auprèsÊ deÊ nosÊ servicesÊ pourÊ desÊ raisonsÊ d’organisationÊ
évidentesÊ (encadrement,Ê repas,Ê activités,Ê transport…).DemandeÊ àÊ faireÊ parÊ mailÊ :Ê
eac@ville-roquevaire.fr.  

Les absences  
 
-ÊConvenanceÊpersonnelleௗ:Êaucune déduction n’est effectuée.  
-ÊMotifÊdeÊmaladieÊouÊd’hospitalisationௗ:ÊLesÊdemandesÊdeÊdégrèvementÊsontÊrecevablesÊ
surÊ présentationÊ d'unÊ certificatÊ médicalÊ fourniÊ dansÊ lesÊ 48hÊ suivantÊ leÊ débutÊ deÊ 
l’absence,Êuniquement au-delà de deux jours d’absencesÊconsécutifs. IlÊdevraÊêtreÊ
déposéÊsur le Portail Famille ou transmis directement à l’accueil du service EAC ; 
passéÊceÊdélai,ÊaucunÊdégrèvementÊneÊpourraÊêtreÊenvisagé. LesÊagentsÊdansÊlesÊéta-
blissementsÊneÊsontÊpasÊautorisésÊàÊprendreÊdesÊdocumentsÊadministratifs. 

Tarifs  
 
AccueilÊlibreÊmardis/mercredis/vendredisÊ:ÊCotisation au tarif unique pour 
l’année scolaire ;ÊenÊcasÊd’inscriptionÊenÊcoursÊd’année,ÊlaÊcotisationÊannuelleÊestÊdueÊ
enÊtotalité. 
Sorties/soiréesÊmensuellesௗ:ÊTarif au QF.Ê LaÊ facturationÊestÊémiseÊàÊ laÊ finÊdeÊ l'événe-
ment. 
ALSHÊVacancesௗ:ÊTarif au QF.ÊLaÊfacturationÊestÊémiseÊàÊlaÊfinÊdeÊchaqueÊpériode. 
SéjoursÊdeÊVacancesÊetÊWeek-Endsௗ:ÊTarif au QF.ÊLeÊrèglementÊseÊfaitÊleÊjourÊdeÊl’ins-
cription.ÊUnÊrèglementÊenÊdeuxÊ foisÊestÊpossibleௗ:ÊunÊpremierÊ règlementÊ leÊ jourÊdeÊ l’ins-
criptionÊetÊleÊsoldeÊparÊprélèvementÊautomatiqueÊavantÊleÊpremierÊjourÊduÊséjour.  
 
Famille Séparée/Garde alternéeௗ:ÊLeÊparentÊdemandeurÊd’uneÊinscriptionÊseraÊceluiÊquiÊ
seraÊfacturé.  
 
Le personnel encadrant n’est pas habilité à recevoir des règlements (espèce ou 
chèque).  
 
Les tarifs, fixés par décision de Monsieur le Maire, sont calculés selon le 
quotient familial (hors cotisation annuelle) et peuvent être soumis à un  
réexamen annuel. 

ARTICLE  2 - Tarifs - Modes de paiement et facturation 
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CalculௗQF VilleௗÊ 
RevenuÊfiscalÊdeÊréférence 

12ÊXÊnombreÊdeÊpersonneÊàÊchargeÊfiscalementÊauÊfoyer 
EnÊcasÊdeÊnon-présentationÊdesÊrevenusÊauÊmomentÊdeÊlaÊfacturation,ÊleÊtarifÊmaximalÊ 
estÊappliqué.ÊTouteÊmiseÊàÊjourÊdevientÊeffectiveÊleÊmoisÊsuivant.  
 

Tarifs Spéciaux d’Accessibilité ALSH Vacances  
CesÊ tarifsÊ sontÊ appliquésÊ surÊ présentationÊ deÊ votreÊ attestationÊ deÊ QuotientÊ FamilialÊ
CAFÊauÊmomentÊdeÊ l’inscriptionÊsurÊ laÊpériodeÊsouhaitée. IlsÊs’appliquentÊsiÊvotreÊQFÊ
CAFÊestÊinférieurÊàÊ900. L’attestationÊàÊjourÊdoitÊêtreÊfournieÊpourÊchaqueÊinscriptionÊàÊ
l’ALSHÊVacancesÊàÊdéfautÊceÊseraÊleÊQFÊVilleÊquiÊseraÊappliqué.   
 

Mode de paiementௗ 
· EnÊespècesÊ(maximumÊ300€)  
· ParÊchèqueÊàÊl’ordreÊdeÊlaÊ“Régie ACM”  
· ParÊprélèvementÊautomatiqueÊSEPA*(voirÊdispositions)  
· ParÊpaiementÊenÊligneÊviaÊleÊportailÊfamille  
· ParÊcarteÊbancaire (àÊl’accueilÊdeÊl’E.A.C) 
· ParÊ chèques-vacancesÊ ANCV,Ê uniquementÊ pourÊ leÊ serviceÊ ACMÊ VacancesÊ etÊ 

Séjours 
· VirementÊ(nousÊdemanderÊleÊRIBÊdeÊlaÊRégieÊdeÊRecettes 
 

Facturation  
UneÊ notificationÊ estÊ envoyéeÊ parÊmailÊ auxÊ familles,Ê leÊ jourÊ oùÊ laÊ factureÊ estÊ établie.Ê
Celle-ciÊestÊconsultableÊsurÊleÊPortailÊFamille.ÊLesÊfamillesÊneÊsontÊpasÊautoriséesÊàÊdé-
duireÊsurÊleurÊfactureÊleÊmontantÊdesÊjoursÊetÊdesÊrepasÊnonÊconsommés.  
QuelÊqueÊsoitÊleÊmodeÊdeÊpaiementÊchoisi,ÊilÊestÊimpératifÊdeÊrespecterÊlaÊdateÊlimiteÊdeÊ
paiementÊindiquéeÊsurÊlaÊfacture.   
En cas de non-paiement, une relance par mail est adressée aux familles. Si cela 
s’avère sans effet, un titre de recettes sera aussitôt confié au Trésor Public.  

*DispositionsÊparticulièresÊpourÊlesÊPrélèvementsÊAutomatiqueÊMensuels࣯:   
Le redevable doit fournir un RIB.   
Il doit également signer un mandat SEPA sur lequel figure la Référence Unique du Mandat࣯; sans cette si-
gnature, le prélèvement ne pourra pas être mis en place.  
Il peut choisir les secteurs sur lesquels il souhaite mettre en place le prélèvement de ses factures. 
Les prélèvements sont effectués à la date mentionnée sur la facture.  
Il est préférable de fournir une adresse e-mail valide pour l’envoi des notifications de factures.  
Le montant du prélèvement prend en compte les éventuelles régularisations intervenues depuis la précé-
dente facturation (déductions pour absence justifiée, modifications d’inscription, modifications de tarif…), y 
compris les montants des précédentes factures qui auraient été rejetés.  
Toute facture peut être réglée par un autre moyen de paiement dès lors que le règlement intervient avant 
l’envoi des ordres de prélèvement par le régisseur.  
Le renouvellement des prélèvements d’une année sur l’autre࣯se fait de manière automatique, sauf demande 
explicite de la part du redevable de régler par un autre moyen de paiement.  
Toute suspension temporaire ou définitive des prélèvements doit être demandée par écrit au Service Educa-
tion Actions Culturelles (mail ou courrier simple) et doit mentionner le secteur concerné.   
RejetsÊdeÊprélèvements࣯:   
Après deux rejets de prélèvements consécutifs, le contrat de prélèvement sera suspendu et le redevable 
devra solder ses factures par un autre moyen de paiement.  
ModificationÊ ouÊ révocationÊ deÊ mandat࣯: Tout changement de coordonnées bancaires doit être signalé 
dans les plus brefs délais avec la production d’un nouveau RIB.  
LitigesÊetÊcontestations࣯:   
Se référer à la législation concernant les prélèvements SEPA. Tout prélèvement, même autorisé, peut faire 
l’objet d’une contestation࣯; la contestation d’un prélèvement ne remet pas en question l’existence d’une 
créance réelle qu’il conviendra de régulariser par tout autre moyen. Toute contestation des montants factu-
rés devra être faite par écrit au Service et recevra une réponse circonstanciée.   
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Vaccinationsௗ 
 

EllesÊsontÊobligatoiresÊpourÊtouteÊinscription.   
RappelÊDTPௗ:Ê1erÊdansÊl’annéeÊdèsÊ6Êans,Ê2èmeÊdansÊl’annéeÊdesÊ12ÊansÊetÊleÊ3emeÊ
dansÊl’annéeÊdesÊ25Êans.Ê 
 

Maladie / Accident 
 

AucunÊmédicamentÊneÊpourraÊêtreÊadministréÊparÊ leÊpersonnelÊencadrant,ÊsaufÊproto-
coleÊd’accordÊdûmentÊétabliÊauÊpréalable.ÊIlÊenÊestÊdeÊmêmeÊpourÊtoutÊrégimeÊparticulierÊ
dûÊàÊuneÊallergie.  
LesÊenfantsÊplâtrésÊsontÊacceptésÊaprèsÊsignatureÊd’uneÊdéchargeÊmaisÊneÊparticipe-
rontÊàÊaucuneÊactivitéÊphysique.  
EnÊcasÊdeÊblessuresÊbénignesÊ(égratignures,Êcoups…),Ê l’équipeÊd’animationÊapporteraÊ
lesÊsoinsÊnécessairesÊenÊtenantÊcompteÊdesÊrestrictionsÊinhérentesÊàÊlaÊréglementationÊ
enÊvigueur. LaÊblessureÊetÊlesÊsoinsÊsontÊconsignésÊdansÊunÊcahierÊd’infirmerieÊtenuÊparÊ
leÊdirecteur.  
LesÊparentsÊserontÊsystématiquementÊinformésÊlorsqu’ilsÊviendrontÊchercherÊleÊjeuneÊetÊ
pourrontÊconsulterÊleÊcahierÊdeÊsoinsÊsiÊnécessaire 
EnÊcasÊdeÊmaladieÊsurvenantÊpendantÊ l’accueil,Ê lesÊparents,Ê responsablesÊ légaux,ÊouÊ
tiersÊexpressémentÊdésignés,ÊserontÊcontactés.Ê  
EnÊcasÊd’urgenceÊmédicaleÊouÊd’accident,ÊlesÊpompiersÊet/ouÊSAMUÊserontÊappelésÊetÊ
lesÊparentsÊprévenus.Ê 
Il est donc indispensable de communiquer au service toutes modifications de 
coordonnées.  

ARTICLE  3 - Santé  

Protocole d’Accueil Individuelle (P.A.I)  
 

ConformémentÊ àÊ laÊ circulaireÊ n°2003-135Ê duÊ 08-09-2003,Ê dansÊ leÊ cadreÊ deÊ certainsÊ
troublesÊdeÊsantéÊ(allergies,ÊmaladieÊchronique…),Ê laÊsécuritéÊdesÊenfantsÊestÊpriseÊenÊ
compteÊparÊlaÊsignatureÊd’unÊ«ÊPAIÊ».ÊCeÊdocumentÊécritÊpermetÊdeÊpréciserÊlesÊbesoinsÊ
thérapeutiquesÊouÊl’adaptationÊàÊapporterÊàÊlaÊvieÊdeÊl’enfantÊatteintÊdeÊtroubleÊdeÊsanté.Ê
IlÊestÊélaboréÊàÊlaÊdemandeÊdeÊlaÊfamilleÊet/ouÊduÊchefÊd’établissementÊavecÊl’accordÊdeÊ
laÊfamille.ÊUnÊprotocoleÊspécifiqueÊestÊnotifiéÊparÊleÊmédecinÊquiÊsuitÊl’enfantÊhabituelle-
ment.ÊCeÊdocumentÊestÊensuiteÊvalidéÊparÊleÊmédecinÊscolaire ;ÊIlÊestÊsignéÊparÊlesÊdiffé-
rentsÊpartenairesÊconvoquésÊparÊleÊdirecteurÊd’établissementÊpuisÊdiffuséÊauxÊpersonnesÊ
deÊlaÊcommunautéÊéducativeÊconcernésÊ(directeurÊALSH,ÊresponsableÊdeÊrestauration).Ê 
 
LesÊparentsÊdontÊlesÊenfantsÊontÊunÊprotocoleÊthérapeutiqueÊdoiventÊfournirÊleÊtraitementÊ
dansÊuneÊtrousseÊferméeÊavecÊleÊnomÊetÊprénomÊainsiÊqueÊleÊprotocoleÊd’administration.Ê
LeÊPAIÊdoitÊêtreÊrenouveléÊtousÊlesÊans.  
EnÊcasÊd’allergieÊalimentaire,ÊleÊrepasÊdevraÊêtreÊfourniÊparÊlaÊfamilleÊconformémentÊauÊ
P.A.I. 
EnÊdehorsÊduÊcasÊparticulierÊdesÊprotocolesÊd’accueilÊindividualisés,ÊlesÊusagersÊneÊsontÊ
pasÊautorisésÊàÊapporterÊleurÊpropreÊpanierÊrepasÊetÊaucunÊmédicamentÊneÊpeutÊêtreÊin-
troduitÊouÊadministré.   



Article 5- Objets de valeur et affaires personnelle  
Droit à l’image  

Affaires personnelles 
→ÊL’introductionÊd’objetsÊdeÊvaleurs,ÊdeÊsommeÊd’argentÊouÊduÊtéléphoneÊportableÊestÊ
autorisée.Ê Cependant,Ê laÊ communeÊ déclineÊ saÊ responsabilitéÊ etÊ celleÊ duÊ personnelÊ
communalÊenÊcasÊdeÊvol,ÊdeÊdétériorationÊouÊdeÊdisparition.  

ÊÊÊÊÊ→Ê LaÊ rechercheÊ desÊ affairesÊ personnellesÊ (vêtements,Ê jeuxÊ ouÊ autres)Ê resteÊ sousÊ 
ÊÊÊÊÊl’entièreÊresponsabilitéÊdesÊjeunes/parents.  
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 Accueil des jeunes en situation de handicapÊ 
 

AfinÊ d’accueillirÊ dansÊ deÊ bonnesÊ conditions,Ê unÊ jeuneÊ enÊ situationÊ d’handicap,Ê l’équipeÊ
d’animationÊdoitÊenÊêtreÊinformée. 
LesÊresponsablesÊlégauxÊdevrontÊcompléterÊunÊProjetÊd’AccueilÊPersonnalisé. 
UneÊréunionÊseraÊensuiteÊorganiséeÊentreÊleÊjeune,ÊlesÊparentsÊetÊl’équipeÊd’animation.Ê  
CelaÊ permettraÊ d’étudierÊ laÊ faisabilitéÊ deÊ laÊ demandeÊ auxÊ regardsÊ desÊ possibilitésÊ
(moyensÊhumains,Êmatériel,Ê...)ÊetÊd’adapterÊlesÊpratiques.ÊÊ  

Article 4 - Règles de vie et Sanctions 
 

PourÊpermettreÊàÊchaqueÊjeuneÊdeÊvivreÊauÊmieuxÊlesÊdifférentsÊtempsÊd’accueilÊproposésÊ
parÊlaÊmunicipalité,Ê ilÊestÊ importantÊqu’ilÊaitÊunÊcomportementÊrespectueuxÊdesÊrèglesÊdeÊ
bonneÊconduite. Il doitÊfaireÊpreuveÊdeÊrespectÊdansÊsonÊcomportementÊenversÊleÊperson-
nelÊd’encadrementÊetÊsesÊcamaradesÊainsiÊqu’àÊl’égardÊduÊmatérielÊetÊduÊlieuÊdeÊvie.ÊIlÊdoitÊ
égalementÊavoirÊleÊsensÊdeÊlaÊsolidaritéÊetÊdeÊlaÊtolérance.ÊIlÊdoitÊapprendreÊàÊêtreÊrespon-
sableÊdeÊsesÊactesÊetÊdeÊsesÊchoix. 
 
 →ÊAuÊseinÊdeÊlaÊMDJÊetÊauxÊabordsÊimmédiats,ÊilÊestÊinterditÊdeÊ:ÊÊÊ 
 

-ÊFumerÊouÊvapoterÊ(laÊloiÊN°Ê91-32ÊduÊ10ÊjanvierÊ91Ê-ÊloiÊEvin)Ê;Ê 
-ÊConsommerÊet/ouÊdétenirÊalcool,ÊtabacÊouÊproduitsÊstupéfiantsÊ;Ê 
-ÊDétenirÊouÊutiliserÊdesÊobjetsÊjugésÊdangereuxÊ; 
-ÊIngérerÊdesÊmédicamentsÊetÊautresÊsubstancesÊpharmaceutiquesÊsansÊprescriptionÊ 
médicale. 
-ÊAccéderÊàÊl’ascenseur.ÊSeulesÊlesÊpersonnesÊàÊmobilitéÊréduiteÊsontÊautoriséesÊàÊutiliserÊ
l'ascenseur. 
-ÊUneÊtenueÊdécenteÊestÊexigéeÊetÊuneÊattitudeÊcorrecteÊestÊdeÊrigueur.Ê 
-ÊLeÊnon-respectÊdesÊrèglesÊdeÊvieÊaffichéesÊdansÊlaÊstructureÊouÊétabliesÊlorsÊd'activitésÊ
extérieures,ÊseraÊsanctionné.Ê 
 →Ê SiÊ leÊ comportementÊ duÊ jeuneÊ devaitÊ gênerÊ leÊ bonÊ déroulementÊ deÊ l'accueil,Ê laÊ 
DirectionÊseraitÊamenéeÊàÊprendreÊlesÊdispositionsÊsuivantesÊ: 
-ÊEntretienÊ individuelÊavecÊ leÊ jeuneÊconcernéÊetÊ rappelÊdesÊ règlesÊdeÊvie,ÊunÊcontratÊdeÊ
bonneÊconduiteÊseraÊétabli. 
-ÊRencontreÊavecÊlesÊparents 
-ÊAvertissementÊécritÊnotifiéÊauxÊresponsablesÊlégaux,ÊrédigéÊparÊleÊdirecteurÊetÊ 
signéÊparÊl’éluÊréférentÊquiÊdevraÊêtreÊretournéÊdûmentÊsignéÊparÊlesÊparentsÊ 
-ÊExclusionÊtemporaire,ÊenÊcasÊdeÊmanquementÊgraveÊauxÊrèglesÊdeÊvieÊenÊcollectivitéÊouÊ
deÊrécidiveÊsurÊlesÊpointsÊmentionnésÊci-dessus,ÊEnÊcasÊdeÊrécidive,ÊilÊenÊseraÊexcluÊjus-
qu’àÊ laÊfinÊdeÊ l’annéeÊscolaire.ÊLesÊfraisÊdeÊremplacementÊouÊdeÊréparation,ÊpourÊ toutesÊ
dégradationsÊvolontairesÊcauséesÊparÊleÊjeuneÊserontÊfacturésÊàÊlaÊfamille.  
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Utilisation du téléphone portable  
 
ÊÊÊÊÊÊ-Ê RèglesÊ pendantÊ l’ALSHÊ vacances :Ê LeÊ téléphoneÊ portableÊ pourraÊ êtreÊ utiliséÊ 
pendantÊleÊtempsÊd’accueilÊduÊsoir,ÊaprèsÊl’accordÊd’unÊencadrant.ÊEnÊfonctionÊdesÊacti-
vitésÊouÊdesÊsortiesÊprévues,ÊlesÊencadrantsÊpourrontÊautoriserÊl’utilisationÊduÊtéléphone. 
ÊÊÊÊÊÊ-ÊRèglesÊsurÊlesÊtempsÊpériscolairesÊ:ÊLeÊtéléphoneÊportableÊestÊtoléréÊdansÊlaÊme-
sureÊoùÊsonÊutilisationÊneÊnuitÊpasÊàÊlaÊvieÊenÊcollectivitéÊetÊauÊrespectÊdeÊlaÊvieÊprivée. 
ÊÊÊÊÊÊ-Ê RespectÊ deÊ laÊ vieÊ privée :Ê AucuneÊ publicationÊ deÊ photosÊ ouÊ deÊ vidéosÊ d’uneÊ 
personneÊsansÊsonÊautorisationÊsurÊlesÊréseauxÊsociauxÊn’estÊautorisée.Ê 
 
Pour rappel : La publication d’une photo ou d’une vidéo sans l’accord de la per-
sonne photographiée est punie d’un an d’emprisonnement et de 15 000€ 
d’amende, au regard de l’article 226-8 du code pénal. 

Droit à l’image  
   
DansÊleÊcadreÊdesÊactivitésÊ lesÊreprésentantsÊ légauxÊsontÊ informésÊqueÊdesÊphotosÊouÊ
desÊ vidéosÊ peuventÊ êtreÊ réaliséesÊ àÊ desÊ finsÊ d’illustrationÊ ouÊ deÊ diffusionÊ duÊ serviceÊ
(presse,Ê expositions,Ê Facebook,Ê WhatsAppÊ ‘groupeÊ privé’,Ê InstagramÊ ‘pageÊ privée’ etÊ
mensuel/trimestrielÊdeÊlaÊcommune).  
 
TouteÊoppositionÊàÊuneÊpriseÊd’imageÊouÊdeÊvidéoÊdoitÊêtreÊnotifiéeÊsurÊlaÊficheÊdeÊrensei-
gnement.ÊUneÊautorisationÊdeÊl’utilisationÊdeÊcesÊimagesÊestÊdemandéeÊlorsÊdeÊl’inscrip-
tion.  

 

L’autorisationÊauxÊsortiesÊetÊàÊlaÊbaignadeÊorganiséesÊparÊl’équipeÊpédagogiqueÊestÊdon-
néeÊparÊlesÊparentsÊlorsÊdeÊl’inscription. 
 

Déplacements  
 

LeÊtransportÊdeÊcesÊsortiesÊestÊassuréÊsoitÊparÊuneÊcompagnieÊdeÊtransportÊprivé,ÊsoitÊenÊ
transportÊenÊcommun,ÊsoitÊavecÊ lesÊminibusÊmunicipaux.ÊTousÊ lesÊenfantsÊdoiventÊêtreÊ
assisÊetÊattachés,ÊlesÊanimateursÊrépartisÊparmiÊeux,ÊselonÊlaÊcapacitéÊetÊlaÊlégislationÊenÊ
vigueur. 
 

DansÊ leÊ casÊ d’unÊ transportÊ parÊ minibusÊ municipal,Ê seulÊ lesÊ animateursÊ habilitésÊ sontÊ
autorisésÊàÊleÊconduire. 
 

Baignade 
 

LesÊ baignadesÊ sontÊ surveilléesÊ etÊ seÊ déroulentÊ soitÊ surÊ uneÊ plage,Ê soitÊ dansÊ
uneÊpiscineÊmunicipale.  
 
SelonÊl’activité,ÊunÊbrevetÊdeÊnatationÊouÊ“unÊpassÊnautique”ÊpourraÊêtreÊdemandéÊetÊde-
vraÊ êtreÊ fourniÊ auÊ minimumÊ 48hÊ avantÊ leÊ débutÊ deÊ l’activité.Ê DansÊ leÊ casÊ contraire,Ê 
l’enfantÊneÊpourraÊpasÊparticiperÊàÊlaÊsortie.  

Article 6  - Déplacements et baignades 
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Article 7 - Fonctionnement ALSH Vacances  
 

Ce service est ouvert à tous les jeunes de leur entrée en 6ème jusqu’à leurs 17 ans.
 L’ALSHÊfonctionneÊduÊlundiÊauÊvendrediÊpendantÊlesÊVacancesÊscolaires,ÊexceptéÊ
lesÊjoursÊfériés. 
 

LesÊALSHÊ sontÊ fermésÊ pendantÊ lesÊ vacancesÊ deÊNoëlÊ etÊ laÊ dernièreÊ semaineÊ duÊmoisÊ
d’Août.   
 

LesÊhorairesÊdeÊl’AccueilÊdeÊLoisirs࣯:   
-Ê7h30-9h15ௗ:ÊAccueilÊéchelonnéÊdesÊjeunesÊorganiséÊenÊateliersÊlibres  
-Ê9h15-11h30ÊouÊ12h30ௗ:ÊAteliersÊencadrésÊparÊdesÊanimateursÊdiplômés  
-Ê11h30-12h30ÊouÊ12h30-13h30ௗ:ÊRepasÊorganisésÊenÊdeuxÊservices   
-Ê12h30-14h00ௗ:ÊTempsÊdeÊdétente  
-Ê14h00-16h00ௗ:ÊAteliersÊencadrésÊparÊdesÊanimateursÊdiplômés  
-Ê16h00-16h30ௗ:ÊGoûter   
-Ê16h30-18h00ௗ:ÊAccueilÊéchelonnéÊdesÊfamilles   

  
LesÊhorairesÊd’accueilÊenÊdemi-journée࣯:  
 -ÊMatinௗ:ÊaccueilÊdeÊ7h30ÊàÊ9h15,ÊsortieÊdeÊ13hÊàÊ13h30  
Ê -ÊAprès-midiௗ:ÊAccueilÊdeÊ11hÊàÊ11h15,ÊsortieÊdeÊ16h30ÊàÊ18h00  
 
→ÊL’équipeÊseÊréserveÊ leÊdroitÊdeÊmodifierÊ lesÊhorairesÊd’accueilÊenÊfonctionÊdesÊsortiesÊ
prévues.Ê UnÊ affichageÊ préalableÊ dansÊ lesÊ locauxÊ duÊ centreÊ deÊ loisirsÊ enÊ informeraÊ lesÊ 
familles. LesÊinscriptionsÊsontÊpossiblesÊàÊlaÊjournéeÊouÊàÊlaÊdemi-journéeÊ(tempsÊdeÊre-
pasÊ obligatoireÊ pourÊ tousÊ lesÊ accueils.),Ê leÊ changementÊ deÊ journéeÊ àÊ demi-journéeÊ estÊ
possibleÊsurÊdemandeÊparÊmail. 
 

Journée de Sortiesௗ:Ê uneÊ prioritéÊ d’inscriptionÊ seraÊ faiteÊ auxÊ famillesÊ dontÊ l‘enfantÊ estÊ 
inscritÊàÊlaÊsemaine.   

Le Projet  
 

LeÊprojetÊpédagogiqueÊestÊdisponibleÊsurÊdemandeÊauprèsÊduÊdirecteurÊdeÊl’ALSH.Ê 
UnÊ programmeÊ estÊ affichéÊ enÊ débutÊ deÊ périodeÊ détaillantÊ lesÊ activitésÊ durantÊ lesÊ jour-
nées.  
LesÊjeunesÊsontÊinvitésÊàÊproposerÊdesÊactivitésÊafinÊqueÊl’équipeÊpuisseÊs’adapter,ÊdansÊ
laÊmesureÊduÊpossible,ÊàÊleursÊdemandes.ÊLeÊprogrammeÊpourraitÊêtreÊmodifiéÊenÊfonc-
tionÊdesÊprojetsÊdesÊjeunes.  
LesÊ lieuxÊd’accueilÊetÊdeÊrestaurationÊpeuventÊêtreÊchangésÊenÊ fonctionÊdesÊnécessitésÊ
deÊservice.  
SelonÊ l’activitéÊ pratiquée,Ê ilÊ seraÊ demandéÊ uneÊ tenueÊ appropriéeÊ (chaussureÊ deÊ sport,Ê
maillot,ÊcrèmeÊsolaire...etc.)ÊetÊlesÊhorairesÊpourrontÊêtreÊmodifiés.  
DansÊleÊcadreÊduÊprojetÊpédagogique,ÊdesÊveilléesÊpeuventÊêtreÊorganiséesÊpendantÊlesÊ
semainesÊdeÊvacances.Ê 
 

Restauration 
 

LeÊrestaurantÊscolaireÊestÊsituéÊàÊl’EcoleÊJosephÊMartinat.Ê 
LesÊrepasÊservisÊsontÊfournisÊparÊunÊprestataireÊextérieur.  
LorsÊdesÊsorties,ÊunÊpique-niqueÊsecÊouÊfraicheurÊseraÊproposé.  
LesÊmenusÊsontÊdisponiblesÊsurÊl'applicationÊTerreÊdeÊcuisineÊouÊaffichésÊàÊl’accueilÊdeÊlaÊ
MDJ.  
ChaqueÊenfantÊreçoitÊunÊrepasÊcompletÊrépondantÊauxÊobligationsÊnutritionnellesÊduÊPlanÊ
NationalÊNutritionÊSanté.ÊSansÊinsister,ÊlesÊagentsÊontÊleÊdevoirÊd’inviterÊchaqueÊenfantÊàÊ
goûterÊetÊàÊdécouvrirÊlesÊmetsÊproposés.  
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Article 8 - Accueil Libre  
 

Ce service est ouvert uniquement pendant les périodes scolaires.Ê 
 

LaÊmunicipalitéÊpermet,ÊàÊtraversÊlaÊMaisonÊDesÊJeunes,Êd’offrirÊunÊlieuÊd’écoute,Ê 
d’accompagnement,ÊdeÊrencontres,Êd’échangesÊoùÊlesÊjeunesÊpeuventÊparticiperÊàÊlaÊ
constructionÊdeÊprojets.Ê 
LaÊstructureÊpropose,Êégalement,ÊdesÊactivitésÊsportives,Êculturelles,Êartistiques,Ê 
citoyennesÊetÊdeÊdécouvertes. 
LaÊMDJÊestÊunÊlieuÊouvertÊàÊtousÊlesÊjeunesÊadhérentsÊdeÊl’entréeÊenÊ6èmeÊàÊleurÊmajori-
té. 
L’accèsÊseÊfaitÊsansÊdiscrimination,ÊdansÊleÊrespectÊdeÊl’autre,ÊlaÊneutralité,ÊlaÊlaïcitéÊetÊlaÊ
tolérance. 

a/ Temps périscolaires (mardis-mercredis-vendredis) 
 

L’autorisationÊduÊjeuneÊàÊpartirÊseulÊàÊlaÊfinÊdeÊl’activitéÊdevraÊêtreÊnotifiéeÊsurÊlaÊficheÊ
sanitaireÊdeÊliaisonÊsignéeÊparÊlesÊparents 
-ÊLeÊjeuneÊestÊlibreÊdeÊvenirÊetÊrepartirÊà sa convenance. 
- Le jeune doit impérativement signaler à l’équipe d’animation son arrivée et son  
départ afinÊd’êtreÊinscritÊsurÊlaÊficheÊdeÊprésence. 
-ÊLeÊjeuneÊestÊsousÊlaÊresponsabilitéÊdeÊl’animateurÊleÊtempsÊdeÊsaÊprésenceÊàÊl’accueilÊ
libre.Ê 
-ÊLeÊjeuneÊestÊsousÊlaÊresponsabilitéÊdeÊsaÊfamilleÊdèsÊqu’ilÊquitteÊlaÊstructure. 
-ÊUnÊaccompagnementÊauxÊdevoirsÊestÊproposéÊauxÊjeunes. 
-Ê LeÊ jeuneÊ pourraÊ demanderÊ àÊ l’animateurÊ deÊ l’aide.Ê L’animateurÊ n’imposeraÊ ouÊ 
n’obligeraÊpasÊleÊjeuneÊàÊfaireÊsesÊdevoirs.Ê 

Jours de fonctionnement/ÊHoraires 
 

LesÊ joursÊetÊhorairesÊd’ouvertureÊpeuventÊêtreÊmodifiésÊenÊ fonctionÊdesÊcontraintesÊdeÊ
fonctionnementÊouÊduÊprogrammeÊd’activitésÊ:Ê 
 

o MardiÊ15h00Ê-Ê18h00 - MercrediÊ11h00Ê-Ê18h00 - VendrediÊ15h00Ê-Ê18h00 
 

Repas et Goûter   
  

L’accueilÊneÊproposeÊpasÊdeÊrestauration.  
Toutefois,Ê siÊ leÊ mineurÊ fréquenteÊ l’accueilÊ libreÊ lesÊ mercredisÊ etÊ souhaiteÊ 
déjeunerÊàÊlaÊMDJ,ÊlesÊfamillesÊpourrontÊfournirÊunÊpique-nique. 
UnÊfourÊmicro-ondeÊetÊunÊpetitÊfrigoÊsontÊàÊleurÊdisposition. 
DansÊleÊcadreÊduÊPlanÊNationalÊNutritionÊSanté,ÊlesÊservicesÊdeÊl’EtatÊincitentÊfortementÊ
àÊceÊqueÊ lesÊrepasÊetÊgoûterÊ fournisÊsoientÊéquilibrésÊ ;Ê limiterÊ lesÊalimentsÊgras,Êsalés,Ê
sucrésÊetÊultrasÊtransformés.ÊÊ 
LesÊanimateursÊveillerontÊdoncÊàÊl’applicationÊdeÊcetteÊpréconisation. 

b/ Activités mensuelles (samedis) 
 

→ÊÊUneÊsortieÊouÊsoiréeÊestÊproposéeÊ1ÊfoisÊparÊmois.Ê 
→ÊCesÊactivitésÊsontÊréservéesÊauxÊadhérents.Ê 
→ÊUnÊmailÊ avecÊ leÊ détailÊ deÊ l’organisationÊ seraÊ envoyéÊ quelquesÊ joursÊ avantÊ l’événe-
ment. 
→ÊLorsÊdesÊsoiréesÊouÊsorties,ÊuneÊparticipationÊ financièreÊouÊunÊpique-niqueÊpourrontÊ
êtreÊdemandésÊafinÊqueÊlesÊjeunesÊpuissentÊmangerÊtousÊensemble. 
→ÊSiÊl’activitéÊseÊtermineÊaprèsÊ20Êheures,ÊleÊjeuneÊdevraÊobligatoirementÊêtreÊrécupéréÊ
parÊunÊreprésentantÊlégalÊetÊneÊpourraÊdoncÊquitterÊlaÊMDJÊseul.Ê 
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Article 9 - Les Séjours de Vacances et Week-ends  
 
LesÊdatesÊd’inscriptionÊsontÊgénéralementÊdiffuséesÊdeuxÊmoisÊavantÊ
leÊdémarrageÊduÊséjour.  
 

Modalités d’inscriptionௗ 
 

LesÊdossiersÊsontÊàÊtéléchargerÊsurÊleÊPortailÊFamille. 
LeÊjourÊdeÊl’inscription,ÊleÊdossierÊdevraÊimpérativementÊêtreÊCOMPLETÊsansÊquoiÊ 
l’inscriptionÊneÊpourraÊêtreÊenregistrée   

 
Documents complémentaires obligatoires pour les séjoursௗ  

 

→ÊCertificatÊmédicalÊd’aptitudeÊ(parÊexempleௗ:ÊpratiqueÊduÊski)  
→ÊLeÊtestÊd’aisanceÊaquatiqueÊouÊleÊpassÊnautiqueÊ(obligatoireÊpourÊlesÊséjoursÊd’été)  
→ÊCopieÊdeÊlaÊcarteÊvitale  
→ÊCopieÊassuranceÊExtrascolaireÊouÊResponsabilitéÊCivile  
→ÊUneÊ ordonnanceÊ seraÊ demandéeÊ pourÊ toutÊ traitementÊmédicalÊ (médicamentÊ pourÊ leÊ
malÊdesÊtransportsÊparÊexemple)  
→ÊPourÊ lesÊséjoursÊàÊ l’étranger,ÊdesÊdocumentsÊsupplémentairesÊpourrontÊêtreÊdeman-
désÊ(pièceÊd’identité,ÊcarteÊeuropéenne,ÊautorisationÊdeÊsortirÊduÊterritoire…).  

Modalités d’annulation 
 

→ÊSiÊuneÊdemandeÊd’annulationÊintervientÊplusÊdeÊdeuxÊsemainesÊavantÊleÊdépartÊetÊdansÊ
laÊmesureÊoùÊlaÊplaceÊpeutÊêtreÊcédéeÊàÊunÊautreÊenfantÊenÊlisteÊd’attente,ÊleÊséjourÊseraÊ
rembourséௗ;ÊsinonÊseulementÊ70%ÊdeÊlaÊsommeÊduÊséjourÊseraÊrembourséeÊàÊlaÊfamille.  
→ÊSiÊ laÊdemandeÊ intervientÊdansÊ lesÊ2ÊsemainesÊprécédantÊ leÊdépartÊpourÊconvenanceÊ
personnelle,ÊlaÊtotalitéÊduÊséjourÊseraÊperçueÊparÊleÊserviceÊEducation.  

 
Assurance et remboursement des frais médicaux 

 
LaÊcommuneÊdeÊRoquevaire,ÊsouscritÊchaqueÊannéeÊuneÊassuranceÊresponsabilitéÊcivileÊ
couvrantÊ lesÊaccidentsÊsusceptiblesÊdeÊsurvenirÊparÊdéfautÊd’entretienÊdesÊ locauxÊouÊduÊ
matérielÊetÊparÊfauteÊdeÊsurveillanceÊouÊdeÊserviceÊdeÊl’équipeÊd’encadrement.   
SiÊlaÊcommuneÊaÊdûÊavancerÊdesÊdépensesÊpourÊdesÊsoinsÊmédicaux,ÊlesÊparentsÊdevrontÊ
rembourserÊàÊlaÊcommuneÊcesÊfraisÊdèsÊleÊretourÊduÊséjour.Ê 

Données personnellesௗ: EnÊcoursÊd'année,Ê lesÊusagersÊs'engagentÊàÊ informerÊ leÊSer-
viceÊEACÊdeÊtoutÊchangementÊconcernantÊleÊdossierÊd'inscriptionÊ(adresse,ÊcoordonnéesÊ
téléphoniques…etc.)ÊenÊfournissantÊunÊjustificatifÊofficielÊviaÊleÊportailÊfamille.ÊLeÊperson-
nelÊ doitÊ pouvoirÊ joindreÊ lesÊ personnesÊ responsablesÊ deÊ l’enfantÊ dansÊ l’éventualitéÊ oùÊ
l’enfantÊseraitÊmalade,Êblessé,ÊouÊenÊcasÊd’urgence.   
Conformément à la loi n° 78 17 du 6 janvier 1978 modifiéeÊrelativeÊàÊ l’informatique,Ê
auxÊ fichiersÊetÊauxÊ libertésÊetÊauxÊdispositionsÊduÊ règlementÊUEÊ2016/679ÊduÊ27ÊavrilÊ
2016ÊconcernantÊleÊtraitementÊdesÊdonnéesÊàÊcaractèreÊpersonnel,ÊvousÊbénéficiezÊd’unÊ
droitÊd’accès,ÊdeÊrectification,Êd’oppositionÊauxÊdonnéesÊvousÊconcernant.ÊSiÊvousÊsou-
haitezÊexercerÊceÊdroit,ÊilÊvousÊsuffitÊdeÊcontacterÊleÊserviceÊparÊécritÊouÊleÊdéléguéÊàÊlaÊ
protectionÊdesÊdonnéesÊenÊmairieÊdeÊRoquevaire.    

Roquevaire,  
le 19/05/2025 


